
学生申请课程免修流程 
一.流程图 
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二.流程步骤 

步骤办理人 步骤名称 步骤说明 

学生 
学生填写免修申请

表 

学生填写免修申请表时，必须写明：班级、姓

名、学号、免修课程、免修学期。同时上传免

修证明材料。 

班主任 班主任审批 

学生因病申请，通过：班主任审批通过，则推

送至医务室 

学生因病申请，不通过：班主任审批不通过，

则退回至学生或直接结束流程 

学生因病申请，通过：班主任审批通过，则推

送至医务室 

学生因病申请，不通过：班主任审批不通过，

则退回至学生或直接结束流程 

学生所在二

级学院 

学生所在二级学院

审批 

通过：二级学院审批通过后，推送至课程所在

二级学院（如体育学院、人武部、通识部等） 

不通过：二级学院审批不通过后，退回至学生

或直接结束流程 

课程所在二

级（部）学

院 

体育学院、人武

部、通识部等部门

审批并备案 

通过：体育学院、人武部、通识部等部门审批

并备案通过后，推送至教学工作部 

不通过：体育学院、人武部、通识部等部门审

批并备案不通过后，退回至学生或直接结束流

程 

教学工作部 教学工作部登记 教学运行科、考试中心登记 

学生 
学生打印免修申请

表 

打印免修申请表后，上交任课老师备案，作为

任课老师输入成绩的凭证。 



 

 

 

 

三.流程说明与注意事项 

 

流程名称 流程说明 注意事项 

学生课程

免修申请 

本流程用于审批学生课

程免修申请 

  

  

1.学生申请免修时必须提交相关证明材料。 

2.学生因病申请免修，必须由校医务室进行审

批；因退伍复员申请免修请上传退伍证明。 

3.课程所在二级学院（部）审核备案后，应对

课程成绩进行核对，避免出现免修成绩漏输或

者输错的现象。 

4. 如申请《体育与健康》课程免修，在办理完

免修手续后，仍需根据体育学院规定进行体育

选课，具体选课要求及流程请咨询体育学院。 

5. 如因故需申请在校期间《体育与健康》课程

全部免修，必须提交佐证材料，且需每学期分

别提交免修申请。 

6. 同一学期申请多门课程免修，请分别提交申

请。 

 

 


